ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                                         к постановлению администрации  

                                                                                           Каложицкого сельского  поселения 

от 30.08.2012г  № 72
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление объектов муниципального нежилого фонда 
во временное владение и (или) пользование»

1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по предоставлению объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование, создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Приказом Федеральной Антимонопольной службы от 10.02.2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

- Решением Совета депутатов Каложицкого сельского поселения от 05.08.2008 года № 105 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом МО Каложицкое сельское поселение»;

- Решением Совета депутатов Каложицкого сельского поселения от 04.02.2011 года № 83 «Об утверждении Положения об организации продажи муниципального имущества или права на заключение договора аренды муниципального имущества МО Каложицкое сельское поселение».
1.3. Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование осуществляется администрацией  Каложицкого сельского поселения (далее - «Администрацией»).
В процедуре предоставления муниципальной услуги также участвуют:

- комиссии по вопросам распоряжения муниципальным имуществом;

- комиссия по проведению торгов (аукционов и конкурсов).

В случае если предоставление муниципальной услуги предполагается в целях предоставления муниципальной преференции, исполнение муниципальной услуги осуществляется с предварительного согласия Управления Федеральной антимонопольной службы по Ленинградской области (далее УФАС).
В случае необходимости, Администрация МО Каложицкое сельское поселение взаимодействует  с организациями:
- ГУП «Леноблинвентаризация»;
- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;

- Федеральная налоговая служба РФ УФНС Росси по Ленинградской области;

- организацией по оценке рыночной стоимости права на заключение договоров в отношении объектов муниципальной собственности;

1.4. Результатом  оказания муниципальной услуги являются:

-заключение  договора аренды объекта нежилого фонда в случае принятия решения о предоставлении в аренду  нежилых муниципальных помещений;

- письменное уведомление об отказе в заключение  договора аренды нежилого фонда, в случае  принятия решения об отказе в предоставлении  объекта  муниципального нежилого фонда во временное  владение  и (или) пользование.

 Процедура оказания муниципальной услуги может завершаться путём:

-заключения с заявителем договора аренды нежилых муниципальных помещений без проведения торгов в соответствии с законодательством;

- заключения с заявителем договора аренды нежилых муниципальных помещений без проведения торгов в порядке предоставления муниципальной преференции;

- заключения с победителем торгов договора аренды нежилых муниципальных помещений;

- получения заявителем письменного отказа в предоставлении нежилых муниципальных помещений в аренду;

- получения заявителем письменного отказа о принятии участия в торгах.

1.5. Получатели муниципальной услуги

 Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются юридические лица и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, а также их  представители, действующие  в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, либо представители, действующие на основании  надлежаще оформленной доверенности.
В случае проведения торгов на право заключения договоров аренды муниципального имущества, включенного в перечень имущества, находящегося в муниципальной собственности, предназначенного только для сдачи во временное владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - перечень), к участию в торгах допускаются только указанные субъекты.
В конкурсе (аукционе) на право заключения договора в отношении муниципального имущества могут участвовать только заявители, признанные участниками конкурса (аукциона)  в порядке, предусмотренном Правилами и настоящим регламентом.

Получателями муниципальной преференции в виде заключения договора без проведения торгов (далее – муниципальной преференции) могут являться субъекты, осуществляющие виды деятельности, указанные в статье 19 Федерального закона «О защите конкуренции».
1.6. За предоставление муниципальной услуги оплата не взимается.

Информация о проведении конкурса или аукциона (извещения, связанные с проведением конкурса или аукциона, конкурсная документация или документация об аукционе, изменения и разъяснения конкурсной документации или документации об аукционе, протоколы, составляемые в ходе конкурсов или аукционов) размещается на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru  и предоставляется без взимания платы.

Оформление договоров передачи во временное владение и (или) пользование производится бесплатно.

Государственная регистрация долгосрочного договора аренды и дополнительных соглашений к нему  осуществляется за счет средств арендатора в размере, установленном действующим законодательством.

1.7. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и порядок их предоставления

Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются следующие документы:  

1.7.1. В случае если заявитель претендует на заключение договора аренды нежилого муниципального помещения посредством участия в торгах, заявителем предоставляется пакет документов, обозначенный в подпункте 1.7.3. настоящего  регламента. 

1.7.2. В случае если заявитель претендует на заключение договора аренды нежилого муниципального помещения без проведения торгов, заявителем предоставляется пакет документов, обозначенный в подпункте 1.7.4. настоящего регламента.
1.7.3. Перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для участия в торгах:
1.7.3.1.Заявка на участие в аукционе предоставляется по форме согласно Приложению № 1 к регламенту и должна содержать:

- сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, местонахождение, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе  должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

ж) при проведении аукциона в соответствии с Постановлением  Правительства РФ  от 06 июня 2003 года № 333 «О реализации федеральными органами  исполнительной власти полномочий по осуществлению прав собственника имущества федерального  государственного унитарного предприятия»  документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации  или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр  владельцев акций либо выписка из него или заверенное  печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

- предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

- документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платёжное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

1.7.3.2. Заявка на участие в конкурсе  предоставляется по форме согласно Приложению №2 к регламенту  и должна содержать:

- сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, местонахождение, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц, или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном   сайте торгов извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии  решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях

- предложение  по условиям конкурса;

- предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

- документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платёжное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в  запечатанном конверте или форме электронного документа. 

1.7.4. В целях установления возможности заключения договора аренды без проведения торгов, заявитель подаёт в  администрацию заявление по форме согласно Приложению № 3 к регламенту, которое должно содержать:

а) фирменное наименование (наименование), указание на организационно-правовую форму, местонахождение, почтовый адрес, номер контактного телефона, адрес электронной почты, сведения о руководителе заявителя (для юридических лиц, органов государственной власти, местного самоуправления);

б) фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (преимущественного пребывания), номер контактного телефона заявителя (для индивидуальных предпринимателей, физических лиц);

в) указание на нежилое муниципальное помещение, в отношении которого подаётся заявление;

г) предполагаемый срок предоставления в аренду нежилого муниципального помещения, в отношении которого подаётся заявление;

д) обоснование возможности предоставления нежилого муниципального помещения по договору без проведения торгов (по усмотрению заявителя);

е) иные сведения по усмотрению заявителя.

К заявлению прилагаются следующие документы (далее – приложения к заявлению):

а) копии учредительных документов заявителя со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями к ним (для юридических лиц, органов государственной власти, местного самоуправления), заверенные в установленном порядке;

б) копии документов, удостоверяющие личность заявителя (для индивидуальных предпринимателей, физических лиц), заверенные в установленном порядке;

в) документы, подтверждающие полномочия органов управления и должностных лиц заявителя, а также лиц, подписи которых содержатся в прилагаемых к заявлению документах (для юридических лиц, органов государственной власти, местного самоуправления, индивидуальных предпринимателей);

г) выписка из единого государственного реестра юридических лиц,  полученная не позднее, чем за шесть месяцев до дня подачи заявления, или заверенная надлежащим образом копия такой выписки (для юридических лиц);

д) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не позднее, чем за шесть месяцев до дня подачи заявления, или заверенная надлежащим образом копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);

е) документ, подтверждающий постановку заявителя на учёт в налоговом органе, заверенный в установленном порядке;

ж) документ, подтверждающий отсутствие у заявителя задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды.
1.7.5. Для оказания муниципальной услуги в рамках межведомственного взаимодействия Администрация МО Каложицкое сельское поселение осуществляет запрос следующих документов:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- документ, подтверждающий постановку заявителя на учёт в налоговом органе, заверенный в установленном порядке;

- документ, подтверждающий отсутствие у заявителя задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды.
2.Требования к порядку предоставления Муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении Муниципальной услуги

2.1.1. Сведения о местонахождении администрации: 
188440, Ленинградская область, Волосовский район, п. Каложицы, д.14 кв.3;

Контактные телефоны: 8 (813-73) 61-160;

Адрес электронной почты: Kalog_adm@mail.ru
Официальный сайт: Kalog-adm.narod2.ru
Режим работы администрации: понедельник – пятница – с 8.00 до 16.00,

Перерыв с 12.00 до 13.00 , выходные дни  – суббота, воскресенье

2.1.2. Предоставление информации о муниципальной услуги осуществляется:
- непосредственно в помещении Администрации  МО Каложицкое сельское поселение;

- с использование средств телефонной связи;

- посредством размещения информации о муниципальной услуге на официальном сайте торгов: www.torgi.gov.ru. Извещение о проведении конкурса (аукциона) публикуется на официальном сайте торгов не менее чем за 30 рабочих дней до дня проведения конкурса (аукциона).
2.1.3.
Основными требованиями к порядку информирования граждан об исполнении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

2.1.4. Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме.

2.1.5. Должностное лицо, осуществляющее устное информирование, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

2.1.6. Письменное информирование осуществляется путем направления ответа по почтовому адресу заявителей.

2.2. Сроки  предоставления Муниципальной услуги

2.2.1. Общий срок оказания муниципальной услуги:

а) общий срок оказания муниципальной услуги без проведения торгов в соответствии с законодательством – не позднее 30 календарных дней со дня представления заявки и документов, необходимых для заключения договора аренды; 
б) общий срок оказания муниципальной услуги без проведения торгов в порядке предоставления муниципальной преференции - не позднее 90 календарных дней со дня представления необходимых документов для заключения договора аренды.

Общий срок оказания муниципальной услуги может быть продлён по основаниям, предусмотренным положениями Приказа Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путём проведения торгов в форме конкурса».

в) общий срок оказания муниципальной услуги путём проведения торгов на право заключения договора аренды - не позднее 50 рабочих дней с даты опубликования извещения о проведении торгов.

2.3.Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе  для отказа в рассмотрении документов

2.3.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги:

- непредставление документов, указанных в подпунктах 1.7.3. - 1.7.4. регламента; 
- несоответствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие в тексте заявления предмета обращения.
- текст заявления не поддается прочтению, не соответствует форме, содержанию и нормам действующего законодательства;

- несоответствие заявителя требованиям п. 19 Федерального закона «О защите конкуренции» в случае его обращения о предоставлении муниципальной преференции;
- отказ УФАС Ленинградской области в согласовании предоставления муниципальной преференции;

- иные случаи, предусмотренные действующим законодательством.
2.3.2. Перечень оснований для отказа в допуске претендента к участию в торгах на право заключения договора аренды нежилого муниципального помещения в случаях:
- непредставления документов, определённых подпунктом 1.7.3.  регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

- несоответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам;

- невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

- несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

- подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.




- у заявителя имеется задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или  государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год
3.Административные процедуры

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает  в себя следующие административные процедуры:

-прием  и рассмотрение документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, согласно  перечню документов, указанному в пункте  1.7.1-1.7.4. настоящего регламента;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- проведение конкурсов (аукционов) на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования и других договоров, предусматривающих переход права пользования в отношении объектов муниципального нежилого фонда;
- заключение договора аренды муниципального имущества;

- заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом; 

- оформление дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

3.1. Прием  документов, необходимых для оказания муниципальной услуги

Заявление о предоставлении объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование подаётся в администрацию лично заинтересованным лицом или его представителем, либо направляется по почте, по электронной почте. 
Специалист администрации осуществляют проверку представленных документов на комплектность, а также отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений и (или) серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

В случае соответствия заявления и приложенных документов указанным требованиям, специалист в 3-дневный срок с момента принятия регистрирует поступившее заявление в  журнале регистрации заявлений (при его наличии). 

При регистрации специалист указывает дату приёма заявления, содержание обращения, номер контактного телефона заявителя, а также:

- в случае принятия обращения физического лица: фамилию, имя, отчество заявителя, место проживания,

- в случае принятия заявления юридического лица – его организационно-правовую форму, название, название должности руководителя и его фамилию, имя, отчество, юридический и почтовый адрес юридического лица. 

В случае если в ходе проверки документов, предоставленных заявителем лично, выявлены нарушения требований, указанных в пункте 2.3, специалист сразу уведомляет заявителя об отказе в приеме документов  и необходимости их доработки и (или) исправления.

В случае несоответствия указанным выше требованиям заявления, поступившего почтой, специалист уведомляет такого заявителя об отказе в приеме заявления в течение трех рабочих дней по адресу и способами, указанным в заявлении.

В случае отсутствия в заявлении информации об адресе для доставки почтой или другими способами, уведомление об отказе в приеме заявления не направляется.
Результатом исполнения административной процедуры является прием заявления от заявителя и его регистрация.

3.2. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
По результатам рассмотрения документов специалист администрации принимает решение о предоставлении муниципальной услуги, при этом используются следующие способы предоставления муниципального имущества:
- по договору аренды (безвозмездного пользования) по результатам конкурса (аукциона);
- по договору аренды (безвозмездного пользования) без проведения торгов.
Решение о проведении торгов на право заключения договора аренды в отношении муниципального недвижимого имущества принимает Администрация МО Каложицкое сельское поселение в порядке, предусмотренном Приказом ФАС от 10 февраля 2010 г. N 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса». 

Решение о заключении договора аренды (безвозмездного пользования) целевым назначением без проведения торгов и без предварительного согласования с УФАС по Ленинградской области принимается Администрацией МО Каложицкое сельское поселение по обращению заявителя и оформляется в форме постановления:

Вышеуказанные договора заключаются в соответствии со ст. 17.1. Федерального закона «О защите конкуренции»:

1) на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;

2) государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку Российской Федерации;

3) государственным и муниципальным учреждениям;

4) некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединений работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированным некоммерческим организациям при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем;
5) адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам;

6) образовательным учреждениям независимо от их организационно-правовых форм, включая государственные и муниципальные образовательные учреждения, и медицинским учреждениям частной системы здравоохранения;

7) для размещения объектов почтовой связи;

8) лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

9) лицу, с которым заключен муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения муниципального контракта;

10) на срок не более чем 30 календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем 30 календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается);

11) взамен недвижимого имущества, права, в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям. При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имеющемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых недвижимое имущество признается равнозначным ранее имеющемуся недвижимому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом;

12) правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности;
13) являющееся частью или частями помещения, здания, строения или сооружения, если общая площадь передаваемого имущества составляет не более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять процентов площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которые принадлежат лицу, передающему такое имущество;

14) лицу, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией или документацией об аукционе, а также лицу, признанному единственным участником конкурса или аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе или аукционе и конкурсной документацией или документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса или аукциона. При этом для организатора торгов заключение предусмотренных настоящей частью договоров в этих случаях является обязательным.

3.3. Проведение конкурсов (аукционов) на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования и других договоров, предусматривающих переход права пользования в отношении объектов муниципального нежилого фонда
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о проведении конкурса (аукциона), принятое в случае освобождения объекта муниципальной собственности или в случае поступления обращения заявителя.

Решение о проведении конкурса (аукциона) оформляется постановлением администрации МО Каложицкое сельское поселение. Извещение, конкурсная документация (документация об аукционе), протоколы конкурсов (аукционов) размещаются на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru.

Конкурсы (аукционы) на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования и других договоров проводятся в соответствии с Приказом ФАС от 10 февраля 2010 г. N 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».
Максимальный срок исполнения административной процедуры не должен превышать 90 календарных дней с даты размещения информации о проведении конкурса (аукциона) на официальном сайте.

3.4. Заключение договоров аренды
Заключение договора осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом. Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола конкурса (аукциона).
Проект договора со стороны Арендодателя подписывает  Глава Администрации, после чего специалист направляет Арендатору лично или  с сопроводительным письмом для дальнейшего подписания и согласования подготовленный проект договора с приложением: 

· акта приема-передачи муниципального имущества; 

· планировки объекта недвижимости передаваемого в аренду (при необходимости); 

· расчета размера арендной платы (производится с применением утвержденной Методики);

Договор аренды при сроке менее одного года оформляется в двух экземплярах со всеми необходимыми приложениями, прошивается, скрепляется подписью и  печатью; один экземпляр хранится в Администрации, второй – у арендатора. 

При сроке аренды более года договор оформляется в трех идентичных экземплярах, проходит государственную регистрацию в Федеральной службе регистрации, кадастра и картографии (далее – Росреестр); один экземпляр хранится в Администрации, второй – у арендатора, третий – Росреестре. 

Подписанный сторонами, прошитый, пронумерованный и скрепленный печатью договор регистрируется в Журнале регистрации договоров аренды муниципального имущества. Один экземпляр договора выдается арендатору на руки под роспись или направляется заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному арендатором.
3.5. Оформление договора безвозмездного пользования.

Специалист Администрации на основании постановления, не позднее пяти дней со дня его выхода, оформляет проект договора безвозмездного пользования (ссуды) в двух экземплярах.
Проекты договоров со стороны ссудодателя подписывает Глава Администрации, после чего специалист выдает их под роспись ссудополучателю или его полномочному представителю. 

Договор  регистрируется в журнале регистрации договоров безвозмездного пользования и дополнительных соглашений к ним.
3.6. Оформление дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом
Ответственный специалист, на основании постановления Администрации о продлении, изменении условий договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня выхода постановления оформляет дополнительное соглашение к договору аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.

Дополнительное соглашение со стороны Арендодателя подписывает глава Администрации, после чего специалист направляет Арендатору с сопроводительным письмом для дальнейшего подписания и согласования подготовленное дополнительное соглашение с приложением: 

· акта приема-передачи муниципального имущества (при необходимости); 

· планировки объекта недвижимости передаваемого в аренду (при необходимости); 

· расчета размера арендной платы (производится с применением утвержденной Методики) (при необходимости);

Подписанное сторонами, прошитое, пронумерованное и скрепленное печатью дополнительное соглашение регистрируется в Журнале регистрации дополнительных соглашений к договору аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества. Один экземпляр дополнительного соглашения выдается арендатору на руки под роспись или направляется заказным письмом с уведомлением  по адресу, указанному арендатором или ссудополучателем, второй хранится в Администрации, третий – Росреестр (при долгосрочной аренде). 
3.7. Заключение договора на новый срок
Основанием для начала административной процедуры является заявление арендатора, ссудополучателя и иного пользователя муниципального имущества (далее – пользователь), имеющего заключенный с Администрацией в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке договор аренды, договор безвозмездного пользования и иной договор в отношении муниципального имущества (далее – договор), срок которого истекает.

Заявление должно быть направлено пользователем в адрес Администрации не позднее 2 (двух) месяцев до дня истечения срока договора. К заявлению должны быть приложены справки ресурсоснабжающих организаций и иных организаций, оказывающих на основании договоров с пользователем услуги по эксплуатации и содержанию объекта муниципального недвижимого имущества, об отсутствии задолженности пользователя за такие услуги.

Договор на новый срок заключается с пользователем:

- в случае если договор, срок которого истекает, был заключен после 01.07.2008 - по итогам проведения конкурса (аукциона) на право заключения договора в случае признания пользователя победителем конкурса (аукциона);

без проведения конкурса (аукциона):

- в случае отсутствия оснований для досрочного расторжения договора, заключенного с субъектом малого и среднего предпринимательства, договор с которым заключен до 01.07.2008. Срок заключения договора с такими субъектами не может превышать срок, установленный антимонопольным законодательством;

- в случае заключения договора с лицом, заключение договора с которым без проведения конкурса (аукциона) предусмотрено статьей 17.1. Федерального закона «О защите конкуренции».

- в случае согласования УФАС заключения договора на новый срок в порядке предоставления муниципальной преференции.

В случае если арендатор в установленный срок не предоставил заявление о намерении заключить договор на новый срок, преимущественное право арендатора при проведении конкурса (аукциона) утрачивается.

4.Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляется Главой администрации МО Каложицкое сельское поселение.

Ответственность специалиста администрации закрепляется в его должностной инструкции.

Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся на основании утверждаемого главой Администрации плана работы Администрации не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся на основании обращений заявителей, содержащих сведения о нарушении должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента, иных нормативных актов, регламентирующих порядок предоставления объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование.
Проверки проводятся главой Администрации или по его поручению иным должностным лицом Администрации. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги со стороны иных государственных органов, граждан, их объединений и организаций определяются законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

Действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги,  могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке.

Действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации могут быть обжалованы главе Администрации.

5.1. В досудебном (внесудебном) порядке могут быть обжалованы:

- отказ в предоставлении консультации, информации, разъяснений по вопросам предоставлении Муниципальной услуги;

- несоблюдение установленных настоящим Административным регламентом административных процедур и сроков их выполнения;

5.2. Жалоба не рассматривается по существу в следующих случаях:

- в жалобе поставлен вопрос, на который лицу многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые сведения;

- в жалобе не указаны сведения о лице, направившем жалобу (фамилия гражданина, наименование юридического лица) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- от лица, подавшего жалобу, поступило заявление о прекращении ее рассмотрения;

- по вопросам, поставленным в жалобе, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

- ответ на вопрос, поставленный в жалобе, не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача физическим или юридическим лицом жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации.

5.4. Лицо, имеющее намерение подать жалобу, имеет право на получение в Администрации информации и документов, необходимых для составления жалобы.

5.5. Действия (бездействие) и решения Администрации, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги по жалобам на действия (бездействие) и решения должностных лиц  могут быть обжалованы Главе Администрации.

5.6. Прием и рассмотрение жалоб производится в порядке и в срок, установленные Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «Об обращении граждан РФ».

5.7. Результатом рассмотрения жалобы являются:

- письменное уведомление лица, подавшего жалобу, о результатах ее рассмотрения и принятых мерах;

5.8. Решения об отказе в предоставлении объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование  могут быть оспорены заявителем в судебном порядке.

Решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации обжалуются в суде в сроки и в порядке, установленные гражданским процессуальным и арбитражным процессуальным законодательством.

                     Приложение № 1 

                       к регламенту 
ЗАЯВКА  НА  УЧАСТИЕ  В  АУКЦИОНЕ  «____»__________20__г.






         (дата аукциона)

__________________________                                                           «____» ___________ 20___г.                                            ______________________________________________________________________

( полное наименование юридического лица, подающего заявку, или Ф.И.О. и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

______________________________________________________________________именуемый далее Заявитель, в лице________________________________________

принимая  решение об участии в аукционе на право заключения договора аренды нежилого фонда, расположенного по адресу:________________________________

____________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

обязуюсь:

1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном ___________________________________, а также порядок проведения аукциона, установленный законодательством Российской Федерации;

2) в случае признания победителем аукциона  оплатить  в течении 5 дней с даты подписания протокола аукциона стоимость права аренды, заключить договор аренды не позднее 3 дней после оплаты.

Адрес и банковские реквизиты Заявителя:__________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________

Номер контактного телефона:____________________________________________

Приложения:

1. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на сайте в сети «Интернет» извещения о проведении аукциона (для юридических лиц).

2. Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на сайте в сети «Интернет» извещения о проведении аукциона (для индивидуальных предпринимателей).

3. Копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

4. Копии учредительных документов заявителя (для юридического лица).

5. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на сайте извещения о проведении аукциона.

6. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

7. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой.

8. Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

9. Документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платёжное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

   Подпись Заявителя

  (его полномочного представителя)  _____________________________________

                            М.П.                                  "__" ______________ 20___г. 

Заявка принята  в: ____час._____мин.  «____»__________ 20___г. за № ______

Подпись уполномоченного лица ___________ /_______________________________ /
                   (специалист)

М.П.

Приложение № 2 

к регламенту 


Заявка на участие в конкурсе  на право на заключения договора аренды                 

                                 муниципального имущества  «___»__________ 20__ года

                                                                                                   (дата проведения конкурса)

_____________________                                                                          «____» ___________ 20___г.                                                                 

______________________________________________________________________

( полное наименование юридического лица, подающего заявку, или Ф.И.О. и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

______________________________________________________________________именуемый далее Заявитель, в лице________________________________________

принимая  решение об участии в конкурсе на право заключения договора аренды нежилого фонда, расположенного по адресу:________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)
обязуюсь:

1) соблюдать условия конкурса, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном ___________________________________, а также порядок проведения конкурса, установленный законодательством Российской Федерации;

2) в случае признания победителем аукциона  оплатить  в течении 5 дней с даты подписания протокола аукциона стоимость права аренды, заключить договор аренды не позднее 3 дней после оплаты.

Адрес и банковские реквизиты Заявителя:__________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________

Номер контактного телефона:____________________________________________


Приложения:

1.Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на сайте в сети «Интернет» извещения о проведении аукциона (для юридических лиц).

2.Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на сайте в сети «Интернет» извещения о проведении аукциона (для индивидуальных предпринимателей).

3.Копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

4.Копии учредительных документов заявителя (для юридического лица).

5.Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на сайте извещения о проведении аукциона.

6.Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

7.Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой.

8.Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

9.Документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платёжное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

   Подпись Заявителя

  (его полномочного представителя)   ______________________________________________

                                                                М.П.                                  "__" ______________ 20___г. 

Заявка принята  в : ____час._____мин.  «____»__________ 20___г. за № ______

Подпись уполномоченного лица ___________ /_______________________________ /
                   (специалист)

М.П.

Приложение № 3
к регламенту 

Главе администрации МО Каложицкое сельское поселенеи 

                                                   ______________________________________

                                                 от _____________________________________

                                                      (наименование заявителя)

                                                ________________________________________

                                                     (место нахождения, тел.)
З А Я В Л Е Н И Е 

Прошу  заключить  договор  аренды нежилого фонда (безвозмездное пользование) на нежилое помещение (здание), являющегося собственностью муниципального образования Каложицкое сельское поселение, и расположенного по адресу: ______________________________________________,

общей площадью _____ кв.м. для использование под_________________________

_______________________________________________________________________(указывается цель использования арендуемых помещений)

на срок________________________. 

Данные заявителя: 

наименование заявителя: ____________________________________________; 

свидетельство о государственной регистрации / паспортные данные ________

__________________________________________________________________; 

юридический адрес / место проживания , контактный телефон _____________

__________________________________________________________________; 

банковские реквизиты: р/с __________________, к/с _____________________, 

наименование банка ______________________, БИК ____________________; 

ИНН__________________, КПП__________________, ОКПО______________. 

Руководитель организации,

должность ____________________________________________________________________, 

Ф.И.О. _______________________________________, подпись_______________

«___»______________ 20__ года

К заявлению прилагается: 

а) копии учредительных документов заявителя со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями к ним (для юридических лиц, органов государственной власти, местного самоуправления), заверенные в установленном порядке;

б) копии документов, удостоверяющие личность заявителя (для индивидуальных предпринимателей, физических лиц), заверенные в установленном порядке;

в) документы, подтверждающие полномочия органов управления и должностных лиц заявителя, а также лиц, подписи которых содержатся в прилагаемых к заявлению документах (для юридических лиц, органов государственной власти, местного самоуправления, индивидуальных предпринимателей);

г) выписка из единого государственного реестра юридических лиц,  полученная не позднее чем за шесть месяцев до дня подачи заявления, или заверенная надлежащим образом копия такой выписки (для юридических лиц);

д) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не позднее чем за шесть месяцев до дня подачи заявления, или заверенная надлежащим образом копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);

е) документ, подтверждающий постановку заявителя на учёт в налоговом органе, заверенный в установленном порядке;

ж) документ, подтверждающий отсутствие у заявителя задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды.                            


